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（ 青村镇村、居教学点老年班级 ）

班级名称：                  
班 主 任：                  
日期：      年    月 ~      年    月
长班管理要求

一、疫情期间，班主任做好课前学员双码检查、体温测量登记工作，教学点活动场所、教学用具的消毒工作。

二、制定好班级教学活动计划，写好年度工作小结。
三、班级活动每月活动不得少于一次，最多不超每月四次。
四、班级人数不少于15人，有固定人员登记好学员信息。

五、每月按照教学计划，定时、定点开展活动。

六、每次活动要记载好学员出缺勤情况，活动内容记载清楚，并拍好教学活动照片。

七、活动次数多不够记载的，可复印加附页。

八、学员要遵守班级各项规章制度，按时参加学习与活动，不迟到早退，不无故旷课，有特殊事情须提前请假。

九、举止文明礼貌，爱护公物，不随地吐痰，不乱丢烟头、纸屑，注意维护教室的公共卫生。

十、尊敬老师，尊重学员，搞好团结，自觉完成各项任务，互相帮助，共同提高。

青村成校

班级学员名单信息
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	注：
	1.时段：上（上午）、下（下午）、晚（晚上）
	
	
	
	
	（点名册-
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	2.“缺席”栏：本页时间内该学员缺席（包括请假）的次数
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班级教学活动计划
	


班级教学活动记录表
	活动时间
	
	活动地点
	
	参加人数
	
	执教
	

	活动内容：



	教学活动照片

	


班 级 工 作 小 结

	班主任（签名）                 年    月    日



	学校主管部门意见
	主管人（签名）              年     月      日
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